MHOJOKEHHSA
npo lleHTp HAKaHHSA AAMIHICTPATUBHHUX MOCJIYT
BUKOHABYOI'0 KOMITETY
C1000:KaHCBHKOI CEJIMIIHOI paau



1. llenTp HamaHHSA aAMIHICTpATUBHUX TOCHYr (mami — LIeHTp) yTBOPIOETHCS 3 METOIO
3a0e3nedeHHs] HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHHX MOCIYr BHUKOHaBuoro komitery Cro0okaHCHKOT
cenumiHoi paau J{HiTpoBchKoOro paitony J{HinmponeTpoBchKkoi 06acTi (naini — BukoHaBuuii KomiTer).

2. lleHTp — 11€ MOCTIMHO Ait0UMii poOOYHI OpraH BUKOHABUOTO KOMITETY CEJIMIIHOI Pajiv, B
SKOMY HaJalOThCsl aAMIHICTPATUBHI MOCIYTd 4epe3 aJMIHICTpaTopa IUIIXOM HOro B3aeMomii 3
cy0’eKTaMM HaJaHHA aAMIHICTpPATUBHUX MOCHAYyr. PimieHHS Mmoo yYTBOpPEHHs, JiKBijmamii ado
peopranizarii LleHTpy K TMOCTIHHO AIF0YOro poOOYOTOo OpraHy BHKOHABYOTO KOMITETY CEJMITHOL
pazy MPUIMA€ETHCS TOJIOBOIO CEITUIIHOT PaJiu.

3. Hentp y cBoiil mismmbHOCTI KepyeTbcst KoHCTHTYLIEIO Ta 3aKOHAMH YKpaiHH, aKTaMH
[Mpesunentra Ykpainu i KaGinery MinicTpiB YKpaiHu, pilIEeHHSMH LEHTPAIbHUX Ta MICIIEBHX
OpraHiB BHUKOHABYOI BJaJ{, OPraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSIYBAaHHS, PO3MOPSKCHHSIM TOJOBH
CeNUIIHOI paau, uuM [losoxeHHsIM.

4. OcHoBHUMHU 3aBAaHHsAMU LleHTpYy €:

1) opranizaiiisi HaJaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAWKOPOTIIHI CTPOK Ta 3a MiHIMAaIbHOI
KUJTBKOCTI BiJIBilyBaHb Cy0’€KTiB 3BEpHECHD;

2) CIPOINEHHS MPOIEAYPHA OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT Ta MOJIIIICHHS SKOCTI iX
Ha/IaHHS;

3) 3abesneueHns iHGoOpMyBaHHS Cy0’€KTiB 3BEpHEHb MPO BUMOTM Ta MOPSIOK HAIaHHS
aJMIHICTPATUBHUX IMOCIIYT, 110 HATAIOTHCS Yepe3 aaMiHICTpaTopa;

4) peamizailiss Jep)KaBHOI TONITHKH y cdepi 3a0e3leueHHs oOpradizaimii HaJaHHS
a/IMiHICTPAaTUBHUX MOCITYT OpraHaMH Jep>KaBHOT BUKOHABUOI BJIQJH Ta MICIIEBOTO CAMOBPSTyBaHHS
yepes LlenTp HagaHHS aIMiHICTPATUBHHUX TOCIYT;

5) 3a0e3medyeHHs Aep)KaBHOI peecTpallii y BCTAHOBJICHOMY TMOPSIKY FOPUAMYHHX OCIO Ta
¢bi13uuHUX 0Ci0 — MIANPUEMIIIB,;

6) 3a0e3neucHHs y BCTAHOBJICHOMY MOPSIKY JEpKaBHOI peecTpailii pedyoBHUX MpaB Ha
HEpPyXOMe MaifHO Ta 1X OOTSKEHb;

7) HajaHHsI BijoMocTel 3 Jlep)kaBHOTO 3eMEIBHOTO KaJacTpy BiAMOBIIHO JI0 3aKOHO/IABCTRA;

8) peectpamis Micus OpPOXKHUBaHHS/TEpeOyBaHHS OCOOM y BCTAaHOBJICHOMY MOPSIKY,
(dbopMyBaHHS Ta BeJileHHS PeecTpy TepuTOpiaibHOT rpOMajy BiAMOBIIHO /10 3aKOHO/IaBCTBA,

9) bopmyBaHHs Ta BefeHHs cicTeMu «IlacmopTHUIA 00K,

10) 3aificHeHHs MPUIOMY TPOMAJISIH 3 MUTaHb COIIAaIbHOIO 3aXUCTY HACEICHHS;

11) 3xiificHIOBATH 13 3aCTOCYBaHHAM 3aC00iB €IMHOTO JEPKABHOTO JEMOTrpadiqHOro peecTpy
oopmieHHsa 1 BUAady rpoMajsHaM YKpaiHH, sIKi MOCTIHHO NMPOXHBAaIOTh B YKpaiHi, macrmopra
rpomaasiHiHa YKpainu B popmi ID-kapTku;

12) 3niiicHioBaTH OPOPMIICHHS 1 BHIa4y TpOMasiHaM YKpaiHH, SKi MOCTIHHO MPOKUBAIOTH B
VYkpaini macnopra rpoMajsiHuHa YKpaiHu 7151 BUI3AY 32 KOPJIOH;

13) 3nificHeHHs IHIIMX TOBHOB&XXEHb, MOKJIaJeHUX Ha LIeHTp HamaHHsS aaMiHICTpAaTHBHUX
MOCJIYT BIATOBIAHO 0 YAHHOTO 3aKOHO/IaBCTRBA.

5.3a HeoOX1JHICTIO OpraHi3yBaTH BijjajeHe poOoue Micuie aamMiHicTpatopa LlenTpy mis
00CIIyroByBaHHsI CyO’ €KTIB 3BEPHEHHS 3a MeXaMH odicy IeHTpY BIAMOBIAHO 10 IHcTpykuii 3
HAJaHHS aJMIHICTPaTUBHHUX MOCIYT, 1HIIMX MYOJIYHUX MOCHYT 13 3aCTOCYBaHHSIM CHEI[1alIbHOTO
o0aHaHHA — MOOUIBHOTO aBTOMAaTHU30BaHOTI0 pobodoro micus aaminicrparopa LleHTpy HamaHHs
aJMIHICTPATUBHHX MOCITYT BUKOHABUOTO KoMiTeTy Cl1000KaHCHKOI CENTUIIHOT paJik B X011 BUI3HOTO
00CIIyroByBaHHS 3aTBEPKCHOT PILLICHHSAM BUKOHABUOr0 KoMiTeTy Ciio00KaHCHKOI CEIHIHOI pagu
Bix 18.07.2018 poxy Ne 290.

6. LlenTpoM 3a0e3neuyeThCsl HaJaHHA AJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT 4epe3 aJMiHiCTpaTopa
IUISIXOM HOTO B3a€MO/IIT 13 Cy0’€KTaMU HaJlaHHS aIMIHICTPaTUBHUX MTOCIYT.



[lepenik aaMiHICTpaTUBHUX TOCIYT, sIKi HagamTbcs dYepe3 LleHTp, BU3HAYaeThcs Ta
3aTBEPIUKYETHCS PIIICHHSAM BHKOHABYOT'O KOMITETY Ta BKJIIOYAE AJMIHICTPATUBHI MMOCIYTH OpPraHiB
BUKOHABYOI BJIaJIH, TIEPEITIK SKUX 3aTBepKeHnid Kabinetom MiHicTpiB YKpaiHu.

7. Y LeHtpi 3a pilIeHHSM TOJIOBH CEIHUIIHOI paj, TAKOXK MOXKE 3JIIHCHIOBATUCS TPUHHATTS
3BITIB, JICKJIApaIliii Ta CKapT, PO3IJISI IKKX BITHECEHO JI0 TIOBHOBAXXEHB CEIUITHOI PaJIH.

8. Cy0’exT 3BepHEHHS JIs1 OTPUMaHHS aJMiHICTpaTUBHOI ociyru B LleHTpi 3BepTaeThes 10
aZMiHICTpaTOpa — TIOCaJ0BOi OCOOM BHKOHABUOTO KOMITETY, SKa OpraHi3OBYy€ HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MTOCIYT.

9. AaMiHiCTpaTop MPHU3HAYAETHCS HA TOCAAY Ta 3BUIBHSETHCS 3 IMOCAIU PO3IOPIHKEHHSIM
CEJIMII[HOTO T'OJIOBH.

KinbkicTh agmiHiCTpaToOpiB, sKi mpamioTh y LleHTpi, BHU3HAYAETBCS CTPYKTYPOIO,
3aTBEP/KCHOI0 DILICHHSIM CEJIMIHOI pajiu.

10. AnMiHicTpaTopu MarOTh BJIACHI IMEHHI IITaMIM 13 HaMEHYBAHHSIM ILIEHTPY HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX IIOCIIYT, 3a3HAYCHHSAM IX TOCAIy, MPIi3BHINA, iM'Sl Ta IO OATHKOBI, Ta y CBOTH
JiSTBHOCTI BUKOPHCTOBYIOTH Nleyatky L{eHTpy HaJjaHHS aqMiHiCTPAaTHBHUX TOCIYT.

AJMiHICTPaTOpPH HECYTh MEPCOHATBHY IOPHINYHY BiAMOBIAaIbHICTS 32 BUMHEHI HUMH JIiT Ta
MPUAHATI PIIICHHS.

AnMiHiCTpaTOpu Ui BUKOHaHHS (YHKIIH 3 mpuiloMy Ta BUAa4i JOKYMEHTIB IIOJO
OJIep>)KaHHsI BU3HAYCHOTO TEPEiKy aJMiHICTPATUBHUX IOCIYT Y BCTAHOBJICHOMY JIIOYMMH aKTaMu
3aKOHOJIAaBCTBA OTPUMYIOTh aBTOPH30BaHI IpaBa JOCTYIy JO J€pKaBHUX Ta BiJJOMYHMX
iHpopMaliifHuX cucTeM Ta 6a3 JaHUX, 0(OPMIIEHHS MAaCHOPTHUX JOKYMEHTIB, peecTpamii MicIst
NIPO’KUBAHHS TOIIIO.

11. OcHOoBHMMU 3aBIaHHSIMU aIMIHICTPATOPA €:

1) 3a0e3neueHHs] BAKOHAHHS CBOiX MMOBHOBa)XKEHb Ta peai3allisi CBOIX MpaB y BiIIMOBIIHOCTI
no 3akoHy VYkpainu «IIpo agMmiHICTpaTMBHI MOCIYTH» BHUKIOYHO VY LIEHTPl HaJaHHSA
a/IMIHICTPAaTUBHUX TOCIIYT;

2) TpUHHATTS BiJ Cy0’€KTIB 3BEpPHEHb JIOKYMCHTIB, HEOOXIIHHUX [UIsi HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX TIOCHYT, 3MIMCHEHHS IX peecTpamii Ta NOJaHHS JOKYMEHTIB (iX Kormiif)
BIJIOBIAHUM Cy0’€KTaM Ha/JaHHS aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT HE Mi3HiIIEe HACTYITHOTO poO04oro AHs
iCJIs iX OTPUMAaHHS 3 JOTPUMaHHSIM BUMOT 3aKkoHY YKpaiHu «[Ipo 3aXucCT nepCcoHaNbHUX TaHUX);

3) Bujava abo 3a0e3MedYeHHs] HAJCHIAHHS 4epe3 3aCO0M IMOIITOBOTO 3B’SI3KY CYO’ €KTaM
3BEpHEHb Pe3y/bTATIB HAJaHHS aaMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHMCII PIIIEHHS PO BIIMOBY B
3aJ0BOJICHHI 3asBM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS), MOBIIOMJICHHS NP0 MOXIIHUBICTH OTPUMAHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT, OPOPMIIEHUX CYO’€KTaMU HaJaHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opraHi3ariiiine 3a0e3Me4YeHHs HaJJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT CY0’ €KTaMHU iX HaJlaHHS,

5) 37iiiCHEHHST KOHTPOJTIO 32 JO/ICPKAHHAM CY0’€KTaMH HaJaHHS aIMiHICTPATHBHUX MOCIYT
CTPOKY PO3IJISY CIIpaB Ta NPUHHATTS pillieHb;

6) popmyBaHHS apXiBHUX CIIPaB Ta iX mepenaya;

7) HaIaHHA aMIHICTPATUBHUX MOCIYT Yy BUMAIKaX, Mepea0auyeHIX 3aKOHOJABCTBOM.

12. AamiHicTpaTop Mae MpaBo:

1) 6e30MmIaTHO OJCPXKYBATH BiJl Cy0’ €KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX ITOCIYT, ITiIPHEMCTB,
YCTAHOB Ta OpraHizalii, 10 Hajexarb A0 chepu IX YHpaBIiHHSA, JTOKYMEHTH Ta iH(opMmaliio,
OB’ sI3aHi 3 HaJJaHHSAM TaKUX TOCIYT, B YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJABCTBOM TOPSIKY:;

2) MOToJDKYBATH TIOKYMEHTH (PILICHHS) B 1HIIKX JIEPKABHUX OpraHax Ta OpraHax MiCIIeBOTO
CaMOBpSIYBaHHS, OTPUMYBaTH iX BHUCHOBKHM 3 METOI0 HAJaHHS aJMIHICTPaTUBHOI MOCIyru 0Oe3



3aJIy4eHHs cy0’€KTa 3BEpHEHHS 3 JOTPUMaHHAM BUMOT 3akoHy YKpainu «I[Ipo 3axucT nepcoHambHUX
JTAHUX»;

3) inpopmyBatn HavanbHHUKa L{eHTpy Ta Cy0’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX IOCIYT PO
MOPYIIEHHSI CTPOKY PO3IJISAY 3afB MPO HAJAaHHSA aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, BUMAaraTtu BXKUTTS
3aXO0/IiB 10 YCYHEHHS BUSBIICHUX MMOPYIICHb;

4) mocBiuyBaTH BIACHHUM IIAMMCOM Ta MIEYAaTKOO (IITaMIoM) Komii (OToKoIIiT) JOKYyMEHTIB
1 BUIMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 JaHUX, AKI HEOOXITHI JJIsl HaIaHHS aIMiHICTPAaTUBHOL
HOCITYTH;

5) mopynryBaTy KJIOMOTAHHS Mepe]] Ha4albHUKOM LICHTpY MO0 BXXUTTS 3aXOJIiB 3 METOO
3abe3nedeHHs edexkruBHoi podoTu Llentpy;

6) ckyamaTH MPOTOKOJIM Ta MOCTAHOBH MPO aJAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIICHHS Yy BUIAAKAX,
nepen0aYeHuX 3aKOHOJAaBCTBOM.

13. LleHTp 0UOINIIOE HAYAIBHUK, HA SIKOTO TOKJIAAA€ThCs 3A1MCHEHHS (DYHKIIIN 3 KepiBHUIITBA
Ta BIAMOBIJAIBHICTh 32 OpraHi3aiito misuibHOCTI LlenTpy. HauanpHUK Mpu3HAYa€ThCS HA TIOCAAY Ta
3BUIBHSIETHCS 3 TTOCAIU POMOPSIIXKEHHSIM CEITUIIHOTO TOJOBH.

14. Hayaneuuk LlenTpy BiANmoBiAHO A0 3aBlaHb, MOKIaaeHux Ha Llentp:

1) 3piiicHIOE KepiBHUITBO pobOoToro LleHTpy, Hece mepcoHaNbHY BiAMOBINAIBHICTE 3a
oprasizaiito aisuibHocTi LleHTpy;

2) opraHi3oBye IisutbHICTH LleHTpy, Yy TOMy 4HCii OO0 B3aeMOIi i3 Cy0’€KTaMu HadaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT, BXKUBAE 3aXO0/A1B JI0 MiIBUILEHHS €()EKTUBHOCTI pOOOTH LIEHTPY;

3) ompainboBye Ta BHOCHUTH MPOMO3MUINA IIONO YIOCKOHAJICHHS CHUCTEMH HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT HUISXOM CIPOIICHHS Ta BIIOPSAIKYBAHHS MPOIIECIB Ta MPOLIETYP;

4) KOOpIWHYE IisUTbHICTD aMiHICTPATOPiB, KOHTPOJIIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTh BHKOHAHHS
HHUMH 000B’SI3KIB;

5) opranizoBye iHpopmartiitHe 3a0be3neueHnst podotu LlenTpy, poboTy i3 3acobamMu MacoBoi
iH(popMallii, BU3HaYa€e 3MICT Ta yac MPOBEACHHS 1HOpMaLIHHUX 3aX0/IiB;

6) crpusic CTBOPEHHIO HAJIGKHHUX YMOB mpami y LleHTpi, BHOCHTH MPOIO3UIIi CETUITHOMY
TOJIOB1 IIOJI0 MaTepiaibHO-TEXHIYHOTO 3a0e3neueHHs LleHTpy;

7) po3riisAiae CKapru Ha MisUIbHICTh Ui 0€3/IIsUTbHICTh aIMIHICTPATOPIiB;

8) moxxe 3iiicHIOBaTH (YHKLIT aAMIHICTPaTOPAa;

9) BUKOHYE iHIIII TOBHOBA)XEHHS 3T1THO 3 3aKOHOJJABCTBOM Ta ITM [lostoskeHHM.

15. IlenTp mix yac BUKOHAHHS MOKJIAICHUX HA HHOTO 3aB/IaHb B3a€EMOJIIE 3 IIEHTPAIBHUMH Ta
MICIIEBUMH OpraHaMU BHKOHABUOI BIaJH, HIIMMHU JIEpP>KaBHUMU OpPTaHaMH, OpraHaMH MICIIEBOTO
CaMOBpsTyBaHHs, MiIMPUEMCTBAMHU, YCTAHOBaMH a00 OpraHizalisiMHy.

16. [Tpuiiom cy6’ekTiB 3BepHEHb Y LleHTpi 3MiHCHIOETHCS:
nonexainok —3 8:00 go 17:00
BiBTOpOoK — 3 8:00 10 19:00
cepena — 3 8:00 go 17:00
getBep — 3 8:00 mo 17:00
n'atHung — 3 8:00 go 16:00.

17. ®inancyBaHHd Ta MaTepialbHO-TEXHIUHE 3a0e3nedeHHs AisuibHOCTI  LleHTpy
3MIMCHIOETHCS 32 PAXyHOK MICIIEBOTO OIODKETY.

CekpeTtap cenumiHoi paau (BUKOHKOMY) JI.B.JIarona



